Bearbeiten einer Rechnungsadresse

Als Administrator konnen Sie die im PTS-System angelegten Rechnungsadressen jederzeit bearbeiten.

So bearbeiten Sie eine Rechnungsadresse

Fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Um zum Administration-Bereich zu gelangen, klicken Sie im Haupt-Menii auf "Administration".
2. Klicken Sie in der linken Sidebar unter "Benutzerverwaltung" auf "Bezahlung".
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3. Klicken Sie in der Listenansicht in der Zeile der betreffenden Adresse rechts auf das Stift-Symbol.
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4. Geben Sie im nun ge6ffneten Dialogfenster die gewiinschten Anderungen ein.
5. Klicken Sie auf "Speichern”, um Ihre Angaben zu sichern.

Der bearbeitete Adressdatensatz wird Thnen in der Listenansicht angezeigt.



Vgl. auch

Anzeigen der Rechnungsadressen

Anlegen einer Rechnungadresse

Loschen einer Rechnungadresse



http://www.seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/anzeigen-der-rechnungsadressen.html
http://www.seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/anlegen-einer-rechnungsadresse-194.html
http://www.seminarunterlagen.com/websites/ptshelp/contao/index.php/loeschen-einer-rechnungsadresse.html

